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LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE TITULACION

Disposiciones generales

1 Consiste en la expedicién del titulo de nivel Licenciatura y/o Ingenieria; como
resultado del procedimiento mediante el cual un estudiante que ha concluido sus
estudios, cumple con las disposiciones Institucionales, normativas y legales
correspondientes.

1 La prestacion de este servicio al ser de naturaleza social no podra emplearse para
cubrir necesidades de tipo laboral.
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1 Documento que emite el Departamento
de Control Escolar y que muestra todas
las asignaturas del Plan de Estudios
correspondiente 'y la  calificacidon
obtenida en cada asignatura cursada.
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LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE TITULACION

1.- Descargar el formato de Solicitud de
Kardex en la pagina:

www.cupn.mx/titulacion

Solicitud de Kardex.

Completar la informacién solicitada con letra
manuscrita y legible.

Debera acudir a control escolar a realizar la
entrega de esta solicitud y hacer el pago.
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ASUNTO: SOLICITUD DE KARDEX
A QUIEN CORRESPONDA.
PRESENTE:

Habiendo  aprobado el 100% de mis créditos de la carrera de
solicito el

tramite de mi Kardex.

Por lo que proporciono los datos sigui

DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre:
Matricula:
Correo:
Celular:

De ser aprobada esta solicitud para el CENTRO UNIVERSITARIO PASO DEL NORTE me comprometo
a entregar los requisitos establecidos en los Lineamientos del Proceso de Titulacion que
previamente se ha hecho de mi conocimiento y comprensién por parte del Departamento de
Titulacién.

Firma del Solicitante
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KARDEX

Realizacion del pago

1 Para su solicitud el alumno debera cubrir el costo total del tramite que consiste en
$1,000 (mil pesos m.n.); una vez cubierto, Control Escolar confirmara que el
interesado no adeude materias, de ser el caso el documento sera entregado de 1 a
2 dias habiles; si por el contrario el alumno solicitante debe alguna materia sera
informado para que curse el (los) crédito (s) faltante (s) y pueda volver a tramitar el
documento en cuestion, sin necesidad de cubrir el costo del Kardex de nueva
cuenta.
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Fase 2 — CARTA PASANTE

1 La Carta de Pasante es el documento expedido por la Coordinacién de Servicios
Escolares, una vez que el tramite de titulacion ha ingresado a la Secretaria de
Educacién Publica.

1 La obtencidon de la Carta Pasante se hara entrega una vez que haya cursado y
acreditado el total de las asignaturas que conforman el plan de estudios
correspondientes, asi como el proceso y tramites administrativos.

1 El documento sera tramitado unicamente si se cumple con todos los requisitos, la
omision de cualquiera de ellos es razéon para no procesar el tramite. Por el
contrario, si el alumno presenta todo en forma el documento le sera entregado al
alumno en un tiempo no mayor a 20 dias habiles.
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LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE TITULACION

1.- Descargar el formato de Solicitud de Carta
Pasante en la pagina:

www.cupn.mx/titulacion

Solicitud de la
0 Carta Pasante.

Completar la informacién solicitada con letra
manuscrita y legible.

Debera acudir a control escolar a entregar esta
solicitud, presentando:

- Kardex (1 copia)
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ASUNTO: SOLICITUD DE LA CARTA PASANTE

A QUIEN CORRESPONDA.
PRESENTE:

Habiendo cumplido con el 100% de los créditos aprobados y contando con el documento en mi
poder (Kardex), solicito el tramite de mi Carta Pasante.

Por lo que proporciono los datos siguientes:
DATOS DEL ESTUDIANTE

MNombre:
Matricula:
Carrera:
Correo:
Celular:

De ser aprobada esta solicitud para el CENTRO UNIVERSITARIO PASO DEL NORTE me comprometo
a entregar los requisitos establecidos en los Lineamientos del Proceso de Titulacion gque
previamente se ha hecho de mi conocimiento y comprension por parte del Departamento de
Titulacidn.

Esta solicitud deberd ser acompafiada por los siguientes requisitos:

= Kardex (copia)

Firma del Solicitante
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Fase 3 — SERVICIO SOCIAL

1 El Servicio social es la actividad profesional con caracter temporal y obligatorio que
los estudiantes de Educacidon Superior prestan como requisito previo para obtener
el titulo de licenciatura o ingenieria que corresponda, en interés de la sociedad y
del Estado.

1 Para que el estudiante preste su servicio social, debera haber cubierto como
minimo 70% de los créditos de su Carrera. El estudiante debera cubrir un minimo
de cuatrocientas ochenta horas no remuneradas de servicio social en un plazo no
menor a seis meses y no mayor a 2 afos.




Deberd ingresar a www.cupn.mx/servicio-social
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3.- Debera observar y seguir los
lineamientos de servicio social.
wWWwWw.cupn.mx/servicio-social
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Guia para realizar el
servicio social
IQ LINEAMIENTOS DEL SERVICIO SOCIAL
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LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE
TITULACION

Fase 4 — titulacidon por seminario y/o curso especial de tesis

1 El estudiante debe aprobar con calificaciones minima de 8 (ocho) la titulacion por
seminario (LAE, LCP Y LD) y/o curso especial de titulacion (lIS) que ofrezca la
Institucion para los egresados de los diferentes planes de estudio.

o La titulacién por seminario (LAE, LCP Y LD) y/o curso especial de titulacion (IIS) es
impartido por el Centro Universitario Paso del Norte en modalidad en linea.

1 Para efecto de llevar a cabo el tramite de titulacién por seminario (LAE, LCP Y LD)
y/o curso especial de titulacion (11S), los estudiantes deberan cumplir los requisitos
establecidos por la Institucion mediante el Departamento de Titulacién




LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE TITULACION

5.- Descargar el formato de Solicitud de inscripcion a la
Titulacion por Seminario y/o Curso Especial de Titulacion
en la pagina:

www.cupn.mx/titulacion

Solicitud de

inscripcionala
(V) Titulacion por
Seminario yfo
Curso Especial de
Titulacion.

Completar la informacion solicitada con letra manuscrita
y legible. Para que la inscripcion del estudiante sea
aceptada este debera presentar lo siguiente:

. SOLICITUD TITULACION. (elaborada)
Il. Constancia de liberacién de servicio social. (copia)

1. Kardex del estudiante con el 100% de los créditos
cursados. (copia)

'§ CUPv % CENTRO UNIVERSITARIO PASO DEL NORTE
) ""I CLAVE DE INC. SEP. 08PSUSO031F
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ASUNTO: SOLICITUD DE INSCRIPCION A LA TITULACION POR SEMINARIO
¥/0 CURSO ESPECIAL DE TITULACION

A QUIEN CORRESPONDA.
PRESENTE:

Habiendo concluido con éxito mi Servicio Social y cursado el 100% de mis créditos de la carrera de

solicito la
inscripcidn a la titulacion por seminario y/o curso especial de titulacién, que se impartird en el mes
de al mes de del afio

Por lo que proporciono los datos siguientes:
DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre:
Matricula:
Correo:
Celular:

De ser aprobada esta solicitud para el CENTRO UNIVERSITARIO PASO DEL NORTE me comprometo
a realizar las actividades y estatus establecidos en los Lineamientos del Praceso de Titulacién que
previamente se ha hecho de mi conocimiento y comprensién por parte del Departamento de
Titulacign. Consiente de las faltas que puedan provocar mi suspension o invalidacién del curso.

Esta solicitud debera ser acompafiada por los siguientes requisitos:

* Acta de liberacidn de Servicio Social (copia)
En caso de no contar con ella se deberd incluir la carta compromiso de Servicio Social.

* Kardex (copia)

Firma del Solicitante
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ACREDITACION

1 El estudiante debera aprobar con calificacién minima de 8 (ocho) la titulacién por seminario (LAE,
LCP Y LD) y/o curso especial de titulacion (l1S).

-1 Si el alumno obtiene una calificacién menor a 8 (ocho), deberd solicitar de nueva cuenta la
titulacion por seminario (LAE, LCP Y LD) y/o curso especial de titulacion (IIS), volviendo a realizar
todo el proceso de este y adquiriendo la responsabilidad de cubrir el 50% del costo total.

1 Presente las actividades del curso a la fecha limite establecida.

1 Elabore las actividades de manera original y personal, las investigaciones y aportes de terceros
autores deberan estar debidamente citadas
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ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1 El Centro Universitario Paso del Norte mediante la plataforma virtual, SesWeb, enviara
actividades a desarrollar, mismas que se encontraran en la materia de seminario de
tesis.




LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE TITULACION
SUSPENSION O INVALIDACION

Se tomara por invalidado y por tanto se le otorgara una calificacién reprobatoria a todo alumno que:

-1 No entregue el minimo porcentaje requerido de trabajos a la fecha limite de la titulacién por
seminario y/o curso especial de titulacion.

La titulacién por seminario/o curso especial de titulacidn se suspendera si:
1 Elalumno incumple con el reglamento interno de la Institucidon

1 El estudiante comete una falta grave de fraude o plagio en el trabajo de titulacidon, en tal caso de ser
suspendido se valorara previamente con el comité de titulacién.




LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE TITULACION

Fase 5 — ACTA DE TITULACION

- DISPOSICIONES GENERALES

1 Documento oficial redactado por un Comité de titulacion de la Institucion en que dan fe del acto
protocolario.

_1  El Acta de titulacion es un documento oficial que otorga el grado académico, para ello el interesado
debe contar con la documentacién completa requerida por Control Escolar y cumplir con los

trdmites administrativos
Para ello es necesario:
v~ Haber completado el 100% de las asignaturas aprobadas.

v Tener aprobado la titulacién por seminario (LAE, LCP Y LD) y/o curso especial de titulacion
(11S)

v Haber concluido todos los tramites administrativos.
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Fase 6 — CONSTANCIA DE TiTULO EN TRAMITE

1 La constancia de titulo en tramite indica que el otorgamiento del titulo se encuentra en
tramite administrativo.

1 La constancia de titulo en tramite se solicita una vez que la documentacion esta en el tramite
legal correspondiente.

) Esta constancia de titulo en tramite tiene un costo de $3,000.00 (tres mil pesos m.n.) que el
alumno debera cubrir para obtenerla.
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5.- Descargar el formato de Solicitud de Constancia

de Titulo en Tramite en la pdgina:

www.cupn.mx/titulacion

Solicitud de
Constancia de
(V) Titulo en Tramite.

Completar la informacién solicitada con

manuscrita y legible.

Debera acudir a control escolar a entregar esta
solicitud.

letra
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ASUNTO: SOLICITUD DE CONSTANCIA DE TiITULO EN TRAMITE
A QUIEN CORRESPONDA.
PRESENTE:

Habiendo aprobado la titulacién por seminario y/o curso especial de titulacion y haber concluido
todos los tramites administrativos.

Por lo que proporciono los datos siguientes:
DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre:
Matricula:
Carrera:
Correo:
Celular:

De ser aprobada esta solicitud para el CENTRO UNIVERSITARIO PASO DEL NORTE me comprometo
a entregar los requisitos establecidos en los Lineamientos del Proceso de Titulacion que
previamente se ha hecho de mi conocimiento y comprensién por parte del Departamento de
Titulacién.

Firma del Solicitante
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Fase 7 — CERTIFICADO TOTAL

- DISPOSICIONES GENERALES

Una vez acreditada la totalidad de las asignaturas que contiene un plan de estudios, en cualquiera
de los niveles que se imparten en la institucidon, el egresado se hara acreedor a un certificado

total.

- SOLICITUD DE CERTIFICADO TOTAL

Para la solicitud es necesario acudir a coordinaciéon de Control Escolar para la expedicion de su
certificado total.
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Fase 8 — TITULO PROFESIONAL

1 Es el documento expedido por la Institucion a favor del estudiante que haya concluido los
estudios correspondientes o demostrado tener los conocimientos necesarios de conformidad.

1 Una vez aprobada la titulacién por seminario (LAE, LCP Y LD) y/o curso especial de titulacion
(IIS) correspondiente, el interesado podra solicitar al Departamento de Titulacion, la

expedicion de su titulo, previo.
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5.- Descargar el formato de Solicitud de Titulo
Profesional en la pdgina:

www.cupn.mx/titulacion

Solicitud de Titulo
O Profesional.

Completar la informacién solicitada con letra
manuscrita y legible.

Debera acudir a control escolar a entregar esta
solicitud.
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ASUNTO: SOLICITUD DE TITULO PROFESIONAL

A QUIEN CORRESPONDA.
PRESENTE:

Habiende concluido los estudios correspondientes, tener aprobado la titulacién por seminario y/o
curso especial de titulacidn y haber concluido todos los tramites administrativos.

Por lo que proporciono los datos siguientes:
DATOS DEL ESTUDIANTE

Nombre:
Matricula:
Carrera:
Correo:
Celular:

De ser aprobada esta solicitud para el CENTRO UNIVERSITARIO PASO DEL NORTE el egresado se
tendra que dirigir al Departamento de Titulacion a realizar el tramite correspondiente.

Firma del Solicitante
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ANEXO

GOBIERNO ~  PLANESTATAL~  TRAMITES Y SERVICIOS COVID-19  TRANSPARENCIA~  PRENSA

- Solicitud Registro Estatal de Provisional

Q [-(:Quéestésbuscando? \ ® 0O Y O

Otorgar autorizacién para ejercer la profesion de Licenciatura por
Titulo en Tramite dentro del Estado de Chihuahua por un periodo

de 12 meses. deplacas

Este tramite se realiza en el Portal de tramites y servicios 2022

iA partir
de mayo!

V es necesario, lo siguiente:

|. Constancia de titulo en tramite.

Paramas infulmaciénf: chihuahua.gob.mx )

[l. Acta de nacimiento.

1. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

IV. Identificacion oficial con fotografia.

|LO MAS BUSCADO
@ Pagos enlinea Tramites y Servicios

Andlisis de Impacto E

(<] :
8 a Regulatorio

= Contrataciones Publicas

Observa | Quejas y 9'% Transparencia
Denuncias h
ﬁ A

V. Solicitud.

VI. Acta de examen profesional
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ANEXO

- Cédula profesional

La cédula profesional electrénica es expedida por la Direccidon General
de Profesiones de la Secretaria de Educacién Publica (SEP).

El tenerla, comprueba que una persona termind por completo sus
estudios y que tiene los conocimientos y la autorizacidn para ejercer su
profesion.

Este tramite se realiza en www.gob.mx/cedulaprofesionaly es
necesario, lo siguiente:

. Clave Unica de Registro de Poblacion.
II. E. Firma vigente.

[ll. Tarjeta de crédito o débito.

GOBJERNO DE
MEXICO
QGGH Solicita tucédula  Atencidna Instituciones

/. GOBIERNODE

b [ i
) MExico  EucAddy

La Direccion General de Profesiones informa que ninguna persona esta autorizada
para actuar como ntermediaria en la consecucion de citas y menos a cobrar por ello.

VIS0

De ser asi, el tramite serd rechazado y se informard
aquien realizd la gestion que la misma es improcedente.

Requisitos para obtener tu cédula profesional en linea

! ° o Tramita tu Cédula
E ' Profesional
oduplicadoen linea

CURP efirma vigente Tarjeta de
§inol3 tienes créditoo

Paztuchaen débito

[ineaen el SAT



http://www.gob.mx/cedulaprofesional
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GOBIERNO~  PLANESTATAL~  TRAMITESYSERVICIOS ~ COVIDA9  TRANSPARENCIA-  PRENSA

i CHIHUAHUA

{l GOBIERND DEL ESTADD

A sipocenos [l Q) | cQuéestdisbuscando? } fAGY @

ANEXO - Registro Estatal de Profesiones

Otorgar autorizacion para ejercer la profesion de Licenciatura
dentro del Estado de Chihuahua

CHIHUAHUA
Para tramitarla es en www.chihuahua.gob.mx en portal tramites y
servicios es necesario, lo siguiente:

|. Acta de nacimiento. Recuerda tus placasanteriores

de mayO! sonvalidas hasta @G 177
Lunes aviemes Sabados s
Paramas informacion | chihuiahua.gob.mx )

1. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

[Il. Titulo profesional.

IV. Identificacidn oficial con fotografia.

V. Solicitud.
|LO MAS BUSCADO

@‘ Pagos enlinea

VI. Registro estatal de profesiones/cédula estatal (lIS).

Tramites y Servicios =1 Contrataciones Publicas

L

,('1'4. w Anélisis de Impacto = Observa| Quejas y A=
-, ; E ; 9 Transparencia
- Regulatorio Denuncias
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